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KOULUTTAJA

* Kotipalokuntana Ldnsi-Helsingin sopimuspalokunta (Helsinki)
ex-hallituksen jdsen, ex-taloudenhoitaja

* Jdrjest6asiantuntija Tehyssa

* sairaanhoitaja (amk), tyon alla ty6 ja hyvinvoinnin
maisteriohjelma Tampereen yliopistossa

* Jarjestotyota takana 17 vuotta
* Tyolainsadnddantéd
* Kouluttamista
* Tyoyhteisosovittelun erityisosaaja

* Johtamisen erikoisammattitutkinto

* Martta-aktiivi, ruokabloggari, koiraharrastaja
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WEBINAARIN KOULUTUSTEEMAT
T ——

« Hallituksen vastuu palokunnan taloudenhoidossa

« Mita tulee huomioida kirjanpidossa ja varainhoidossa
« Palokunnan sihteerin keskeiset tehtavat

« Palokunnan papereiden arkistointi. Mita tulee sdastaa ja kuinka kauan?




PALOKUNNAN HALLITUKSEN TEHTAVAT JA
ROOLI TALOUDENHOIDON NAKOKULMASTA




PALOKUNNAN TOIMINTAA OHJAAVAT

* Yhdistyslaki

* Tuloverolaki ja —asetus

* Kirjanpitolaki ja —asetus

* Henkilotietolaki

* Ennakkoperintdlaki ja —asetus

* Verohallituksen padtokset mm. verovapaista matkakustannusten korvauksista
* Tilintarkastuslaki

* Palokunnan sadnnot



Palokunnan saantomadradiset tehtavat

KOKOUSTOIMINTA

* Varsinaiset kokoukset (syys- ja
kevatkokous)

* Tarvittaessa ylimddrdiset kokoukset
* Kokouskutsut, padtettavat asiat

* Jasenet padattavat ja hyvdksyvat:
* Toimintasuunnitelman
* Talousarvion
*  Toimintakertomuksen

* Tilinpaatoksen

* Hallituksen kokoukset



HALLITUKSEN TEHTAVAT JA VASTUUT

Toimii 2§:ssd mddriteltyjen palokunnan tarkoitusperien
toteuttamiseksi

Johtaa palokunnan toimintaa ja hoitaa palokuntaa koskevat asiat
sddntdjen ja varsinaisten (tai ylimadrdisten) kokousten p&adatosten
mukaisesti

Koollekutsuu yhdistyksen kokouksen ja valmistelee niissa esille
tulevat asiat

Toteuttaa kokousten tekemdat pddtokset

Hoitaa palokunnan varallisuutta, vastaa kirjanpidosta ja
tilinpadatoksen laatimisesta (taloudellisesti merkittavat hankkeet
pddtetadn vuosikokouksessa.

Laatii toimintakertomuksen

Arkistoi toimintakertomuksen, tilinpaatéksen ja muut pysyvdasti
arkistoitavat asiakirjat.




HALLITUKSEN KOKOUKSESSA KASITELTAVIA
ASIOITA

Kokouksen avaus * Jasenasiat (uudet ja eronneet

o . N . jdsenet, listataan poytdkirjaan
* P&atdsvaltaisuuden /osanottajien toteaminen

e i . * Menneet tapahtumat
* Ldsndolo- ja puheoikeuden

myontdminen (tarvittaessa) * Tulevat tapahtumat

* Esityslistan hyvdksyminen tyojdrjestykseksi Muut mahdolliset paatssasiat

(voidaan taydentad) omina esityslistan kohtinaan
* Edellisen kokouksen ptk hyvéksyminen * Jasenille viestittavat asiat
* lImoitusasiat * Muut asiat

Kokouksessa tdssd kohdin ei voida
tehdd pddtéksid asioista, joita ei ollut
etukdteen esityslistalla

* Palokunnalle tulleet yhteydenotot
ja tiedotteet

* Talousasiat (saapuneet laskut, .

VS Kokouksen pddttdminen
talousraportit jne)



HALLITUKSEN TOIMINTA

* Palokuntatoiminta aatteellisena
yhdistyksend ei ole voittoa tavoitteleva.

* Hallituksen jdsenelld ei ole pddsddnnon
mukaan oikeutta saada
palkkioita toimestaan. Kulut sen sijaan on
aina oikeus korvata hallituksen jasenelle.

* Palkkio voi perustua yhdistyksen scdntéihin
tai valtuutettujen kokouksen pddatokseen.
ltselleen hallitus sen sijaan ei voi madratd
hallituksen jasenyydesta sellaisenaan
johtuvia palkkioita.




HALLITUKSEN TOIMINNAN ,
OHJENUORAT CHECAL/IST

* Avoimuus ja lapindkyvyys kaikissa rahan kdyttoon
liittyviss@ asioissa

* Riittava tiedottaminen taloudellisesta tilanteesta

* Tarkka taloudenhoito

* Selkedt rahan kayttoon liittyvat kirjaukset
poytakirjoihin

*  Erilaisten hankkeiden vastuuhenkiloiden nimedminen

*  Yksiselitteinen valtuuksien ja velvollisuuksien
sopiminen rahankdyttoon liittyvissd asioissa

* Yhdistyslaki kieltdd voiton tavoittelemisen ja
toimijoilta ammattiosaston varojen kdyttémisen
omaksi hyédykseen.
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TALOUSASIAT HALLITUKSEN KOKOUKSE_f

Hallitus pdidgttca rahankdaytostd talousarvion
puitteissa

* Kasittelee palokunnalle tulleet laskut — kirjataan
poytdkirjaan
* Paattad rahankdytosta

* Pj kuittaa laskut nimikirjaimin tositteeseen
* Yhdistyksen taloudellinen tilanne (talousraportti)
* Seuraa yhdistyksen taloustilannetta

* Allekirjoittaa tilinpadatoksen, kun se on valmistunut
(istuva hallitus)




POYTAKIRJA

* Hallituksen kokouksista pidetadn paatéspoytakirjaa

* Ne ovat pysyvdsti arkistoitavia asiakirjoja

* Poytdkirjassa kirjaus kaikista niistd asioista, joista on i
tehty padtos :

* Padtokset pitad pystyd tarkistamaan jalkikcteen
poytdkirjoista
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TARKASTAMINEN

Kokouksen tekemdat padtokset ovat toimeenpantavissa, kun poytdkirja
on allekirjoitettu ja tarkastettu

Varsinaisen kokouksen poytdkirjan allekirjoittaa kokouksen puheenjohtaja, joka
vastaa poytdkirjan sisdallosta (Yhdl 319)

Kdytannossa poytdkirjan allekirjoittaa puheenjohtaja, sihteeri ja
kokouksen valitsemat poytdkirjantarkastajat

Hallituksen poytdkirjat voidaan tarkastaa seuraavilla tavoilla:

Valitsemalla kokouksen osanottajista poytdkirjan tarkastajat, jolloin poytdkirja
menee sihteeriltd puheenjohtajalle (allekirjoitus) ja hdnen jdlkeensd
poytdkirjantarkastajille. Kun poytdkirjantarkastajat ovat allekirjoittaneet
poytdkirjan, on poytdkirja hyvaksytty.

Tarkastaa poytdkirja seuraavassa kokouksessa: Péytdkirjaluonnos laitetaan
koko hallitukselle katsottavaksi esim. Teamsiin/Google Driveen. Seuraavassa
kokouksessa poytdkirja hyvaksytdadn ja sen allekirjoittaa puheenjohtaja ja sihteeri.



VALVONNAN TOTEUTTAMINEN

* Puheenjohtaja ja taloudenhoitaja seuraavat
palokunnan pankkitilin tapahtumia

* Hallitus saa apua valvontatehtdavdadn
taloudenhoitajalta/ rahastonhoitajalta,
taloudesta vastaavalta henkilolta

* Riittdva raportointi (talousasiat joka
hallituksen kokouksessa esityslistalle)

o
e
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e Sisdisen valvonnan tdrkein osa on raportointi A4
*  Raporttien luotettavuus ja selkeys .

*  Poikkeamien selvitys




TALOUSARVIO (BUDJETTI)

* Talousarvio tai toiselta nimeltddn budijetti,
tarkoittaa tilikaudelle tehtya taloussuunnitelmaa
yhdistyksen varojen kdytosta.

* Talousarvio kertoo, mihin ja kuinka
paljon yhdistyksessa tullaan kdayttadmaadn rahaa
seuraavan tilikauden aikana kuhunkin kohteeseen ja

Investme

milla toimintaa ja suunniteltuja tapahtumia el
. 2luntary
rahoitetaan. Sreaes

* Talousarvio on yhdistyksen tulevaa tilikautta 3
varten tehtdvd tuottojen, kulujen ja

rahoitustapahtumien arvio.

e
F 4%

-



TALOUSARVIO (BUDJETTI)

. Talousarvio on tdrked johtamisen apuvdline. Talousarvio
kannattaa laatia varovaisesti, tulot mieluummin ala- kuin
yldakanttiin.

. Edellisten vuosien tilinpddtosten ja kustannusrakenteen tutkiminen
auttaa budjetin laadinnassa.

. Tulosbudijetin tarkoituksena on arvioida tilikauden tuottoja ja
kuluja. Samalla se toimii suunnitelmana ja toimintaohjeena
yhdistyksessd toimiville.

. Budjetin ldhtékohtana on toimintasuunnitelman tavoitteet.

Budjetti on hyva tehdd vastuualueittain ja tuloslaskelman
muotoon, sen erien jdrjestystd noudattaen.

Ndin arvioitujen ja toteutuneiden tuottojen ja kulujen vertailu on
helpompaa.

Kun budjetti laaditaan vastuualueittain, taloudellisen vastuun
jakautuminen selkiytyy.




TALOUSARVION VALMISTELU

Taloudenhoitajan

tekee puheenjohtajan Hallitus esittad
ja sihteerin kanssa talousarvion
pohjaa talousarvioksi syyskokoukselle

Palokunnan hallitus
tekee esityksen
talousarvioksi, jonka
taloudenhoitaja
kdyténnossa kirjaa

Syyskokous voi tehda
muutoksia
talousarvioon



PALOKUNNAN PANKKITILI

Hallitus padattad yhdistyksen pankkitilin tilinkayttooikeudesta

* Tilink&ayttdoikeus ja niiden poistaminen

. Verkkopankkitunnukset

. Maksukortti

* paatés kirjataan poytdkirjaan

* poytdkirjanotteen kanssa pankkiin tekemddn tilink&ayttdoikeusmuutokset

Tilinkayttooikeus on hyva olla taloudenhoitajalla ja
puheenjohtajalla (vahintdadn kahdella henkilslla)

Hallitus voi tehdd padatcksen myos pankin vaihtamisesta

E-laskut




TILINKAYTTOOIKEUKSIEN HAKEMINEN
PANKISTA

* Yleensa riittdd poytdkirjanote siitd hallituksen kokouksen
poytdkirjasta, jossa tilinkdyttooikeudet on poistettu vanhoilta
kayttdjiltd jo myonnetty uusille toimijoille.

* Osa pankeista voi vaatia
*  Otteen PRH:n rekisteriotteesta
*  Palokunnan sédnnst
*  Syyskokouksen p&ytdkirjan henkilovalinnoista
* Hallituksen poytdkirjan, jossa tehty pdatos tilinkayttooikeuksista

*  Hallituksen jasenten tiedot




KIRJANPIDON TOSITTEET

Tositteiden sdilyttdminen on olennainen osa kirjanpitoa.
Tositteet ovat tdrkeitq, silla ne toimivat todisteina siitd, millaiseen kdyttéon raha on sijoitettu tai saatu.

Tositteiden avulla voidaan varmistaaq, ettd kirjanpito ja tehdyt kirjaukset ovat paikkansa pitdavid.

*  Yhden tositteen kulut voidaan jyvittdaa eri tileille

* Tieto kirjattava tositteeseen

Kirjanpitoon liittyvat tositteet tulee sailyttdda 6 vuotta ja tasekirjat 10 vuotta tilikauden padttymisesta.

*  Jos tositteet on sdhkoisessd muodossa ja ne on tallennettu Heerokseen, on ne hyva pitdd myos itsella esim.
muistitikulla sdilytysajan

*  Kirjanpitotositteista huolehtiminen voidaan sopia taloudenhoitajan tai sihteerin tehtdvaksi.

Tilinpaatokset ja talousarviot tallennetaan sdadntomadrdisten kokousten poytdkirjojen yhteyteen.



TILINPAATOS AJALLAAN — TALOUDENHOITAJA
HUOLEHTII

* Taloudenhoitajan tehtdva on huolehtia, ettd tilinpddtos valmistuu ajallaan

* Taloudenhoitaja myos toimittaa tilinpddtoksen hallituksen ja
toiminnantarkastajien kasiteltavaksi.

* Taloudenhoitaja esittelee tilinpddtoksen ja tilintarkastajien lausunnon
vuosikokoukselle, joka padttad vastuuvapauden myontdmisestda hallitukselle.



YHDISTYKSEN TILINPAATOS

* Yhdistyksen tilinpdadatos tulee valmistella sddntéjen madraamadalla tavalla.

* Hallituksen tulee perehtyd hyvissd ajoin ennen vuosikokousta tilinpddtokseen ja
allekirjoittaa se ennen tilintarkastusta. Sen hetkinen hallitus allekirjoittaa
tilinpadatoksen.

* Hallitus vastaa tilinpddtoksen paikkansa pitavyydestd.



TILINPAATOKSEN VALMISTELU KEVATKOKOUKSEEN

Hallituksen kokous

Hyvdksyy toimintakertomuksen
Hyvdksyy tilinpddtoksen
Tilinpaatos allekirjoitetaan

*Kyndlla tai vaihtoehtoisesti
* Sdhkaisesti 2 hallituksen allekirjoitus ja
toiminnantarkastus oltava kahden viikon
sisalla
*Hallitukselle annetaan esim. 2-3 pdivad
aikaa allekirjoittaa sdhkaisesti ennen
toiminnantarkastusta, silla kaikkien
ensimmdisten allekirjoittajien (hall.jds.) on
se allekirjoitettava ennen kuin se menee
toisille allekirjoittajille (toim.tarkastaijille)

Toiminnan tarkastus

\

Mukaan ainakin PJ ja
taloudenhoitaja

Tarkastetaan/luetaan hallituksen
poytdkirjat ja toimintakertomus

Tarkastetaan kirjanpito ja
tilinpaatos

Kun kaikki ok = Allekirjoitetaan
tilinpaatos

Laaditaan erillinen
toiminnantarkastuskertomus

Kevatkokous

Hyvdksyy toimintakertomuksen
Hyvdksyy tilinpdadtoksen

Myéntda tili- ja vastuuvapauden
hallitukselle

}

Kaikki allekirjoitukset tehtava neljan viikon sisalla



TOIMINNANTARKASTUS

*  Yhdistykselld on oltava toiminnantarkastaja jos silla ei
ole tilintarkastajaa. Tilintarkastajalla tarkoitetaan
voimassa olevan tilintarkastuslain mukaista
auktorisoitua tilintarkastajaa.

* Kdytdnnossd yhdistyksen toiminnantarkastajan
tehtdvdnd on ensisijaisesti arvioida yhdistyksen
hallinnon jdrjestamistd, kirjanpidon ja tilinpddtoksen
yleistd asianmukaisuutta sekd jdsenen yhdenvertaista
kohtelua.




TOIMINNANTARKASTAJAN KELPOISUUS

*  Toiminnantarkastajan on oltava tdysi-ikdinen

*  Tarkastajalla ei saa olla liian ldheisia siteitd hallituksen

§
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CHECAL/ST

TOIMINNAN TARKASTAMINEN

* Kayddaadn lapi hallituksen ja yhdistyksen
kokousten poytdkirjat

* Pankkitiliotteet
* Kuitit

* Kirjanpito

* Tilinpaatos

* Toimintakertomus

—> Pj ja taloudenhoitaja mukaan
toiminnantarkastukseen



TOIMINNAN TARKASTAMINEN

* Poytdkirjat: jasenten kohtelu yhdenvertaista, kokouksissa tehdyt padtokset ovat
ammattiosaston sadntojen ja yhdistyslain mukaisia ja ettd tehtyja padtoksic on
noudatettu.

* Kirjanpidosta, tilinpadtoksestd, pankkitileistd ja mahdollisesta kdteiskassasta
tarkastetaan, ettd rahat ovat tallella.

* Kaikki rahaliikenne on merkitty kirjanpitoon.
* Mahdollisista puuttuvista kuiteista on selvitys.
* Tuotot ja kulut ovat oikealla tilikaudella.

* Rahat on kdytetty yhdistyksen menoihin eikd esim. hallituksen jéisenen henkilokohtaisiin
tarpeisiin.



TOIMINNANTARKASTUSKERTOMUS

* Kertomus on vapaamuotoinen

* Jos mitddn ongelmia ei ole havaitty,
kertomus voi olla hyvinkin lyhyt.

* Mainitaan mitd asiakirjoja on tarkastettuy,
onko ammattiosaston hallinto ja
taloudenhoito asianmukaisesti jdrjestetty.

* Onko esteita tilinpaatéksen vahvistamiselle
ja vastuuvapauden myontdamiselle.

°*  Maininta minka tilikauden toiminta on
tarkastettu.




TOIMINNANTARKASTUSKERTOMUS

* Kertomuksessa tulee ilmoittaa kaikki tarkastajan huomaamat vadrinkdytokset,
myos epdilykset niista.

* Jos yhdistykselle on aiheutettu olennaista vahinkoa, siitd pitdd myos mainita.
* Kertomuksessa ei tarvitse ottaa kantaa siihen kuka vahingosta on vastuussa.

* Tarkastuksessa havaittuja pienid huolimattomuusvirheitd ei tarvitse luetella
kertomuksessa. Pikkuvirheista kannattaa antaa hallitukselle erillinen muistio, jotta
asiat saadaan jatkossa kuntoon.



SIHTEERIN TEHTAVAT




SIHTEERI ON KORVAAMATON
YHDISTYSTOIMINNASSA

Sihteeri on puheenjohtajan ohella eniten tydllistetty
hallituksesta

Kun tehtdvat ja rooli ovat hahmottuneet, helpottaa se niin
puheenjohtajan kuin koko ammattiosaston toiminnan
sujuvuutta

Sihteerin tarkein tehtdva on oppia rajaamaan omaa
tehtavankuvaa ja osata myods delegoida asioita muille
hallituksen jasenille

Kaikkea ei tarvitse osata, mutta pitdad tietdd mista tietoa
hakee




SIHTEERIN TEHTAVAT

e Kokoustoiminta

Kokousten valmistelu

Kokouskutsun laatiminen ja ldhettdminen
Esityslistan laatiminen ja Idhettdminen
Kokouspaikkajdrjestelyt
Kokousvdlineistd huolehtiminen
Kokoustekniikan hallitseminen

Sihteerin kokousmuistion pitdminen

Poytdkirjan laatiminen

Asiakirjahallinto

Toimintasuunnitelman laatiminen
Toimintakertomuksen laatiminen
Yhdistysrekisteri-ilmoitusten tekeminen

Arkistointi

Muut tehtavat

Puheenjohtajan avustaminen



SIHTEERIN TEHTAVAT KOKOUKSESSA

Yleiset kokousjdrjestelyt

Puheenjohtajan avustaminen
- ddnestysjdrjestys, ddnestystoimitus
- ehdotusten kirjaaminen

- huomioi, ettd sovitut asiat tulee késiteltyd
Muistiinpanot pdytdkirjaa varten
Puheenvuoropyyntojen kirjaaminen
Puhujajarjestyksestd huolehtiminen
Tehtyjen ehdotusten kirjaaminen
Henkilovalinnoissa ehdokkaan kirjaaminen

P&ytdkirjan laatiminen




SIHTEERIN TEHTAVAT KOKOUKSESSA

*  Kun sihteeri on hallituksen jdsen,

*  han osallistuu normaalisti padatoksentekoon hallituksessa ja vaikuttaa tehtdviin ratkaisuihin

* vastaa hdn tehtdvista paatoksistd yhdistyslain mukaan samoin kuin muut hallituksen jasenet

* Tasapuolinen tyonjako hallitusten jdsenten kesken tuo sihteerin tehtdvéadn motivaatiota ja
mahdollistaa asioiden hoitamisen hyvin



ESITYSLISTAN TAYDENTAMINEN
KOKOUKSEN ALUSSA

Hallituksen kokous

* Hallituksen kokouksessa esityslistaa voidaan tdydentdd vield
kokouksessa ja tehdda padatoksia lisatyistd asioista.

Varsinainen kokous

* Varsinaisessa kokouksessa voidaan tehda padtoksia
ainoastaan kokouskutsussa mainituista ja esityslistalla olevista
asioista.

* Mahdolliset kokouksen alussa tulevat lisdykset voidaan
merkitd muut asiat-kohtaan ja niistd voidaan kdayda
keskustelua, mutta ei voida tehdd paatoksia. Nama asiat
siirtyvat seuraavaan kokoukseen padtettavdaksi omaksi
asiakohdakseen.




SELKEAT PAATOKSET KOKOUKSESSA

Kokouksen sihteerin tulee huolehtia, ettd hdn saa

kirjattua tehdyt padtokset oikein poytdkirjaan

Mita padtetty
Kuka toteuttaa
Milloin toteutetaan
Mita poytakirjaan kirjoitetaan
Tiedottaminen
. Mita tiedotetaan
. Kenelle tiedotetaan
. Kuka tiedottaa

o Mista ei tiedoteta

Reippaasti kysyttdva tarvittaessa joka asiakohdan

lopussa puheenjohtajalta, kertaisitko padtoksen
poytdkirjaan kirjaamista varten.




VARSINAISEN KOKOUKSEN POYTAKIRJA

. Péytdkirja on yhdistystoiminnan keskeisin asiakirja
. Yhdistyslaki edellyttad, ettd vuosikokouksista ja ylimadrdisistd kokouksista laaditaan péytdkirja
. Asiakirja, johon on merkitty, mitd kokouksessa on tapahtunut ja pddtetty

. Kirjaukset niin, ettd kokoukseen osallistumaton ulkopuolinen lukija ymmartad, mitd on pddtetty

. Vastattava kokouksen kulkua ja se on oikeudellinen todiste

. Siitd tulee ilmetd, miten pddtdkset ovat syntyneet ja ketkd ovat mystdvaikuttaneet pddtésten syntyyn.

Poytdkirja on hyva laatia mahdollisimman pian kokouksen jdlkeen, jotta se voidaan tarkastaa ja tehdyt padtokset
toteuttaa

Péytdkirjojen sdilyttdminen ja arkistointi tulee tapahtua luotettavasti
Kokouksen tekemdt pdadtckset ovat toimeenpantavissa, kun péytdkirja on allekirjoitettu ja tarkastettu

Varsinaisen kokouksen poytdkirjan allekirjoittaa kokouksen puheenjohtaja, joka vastaa péytdkirjan sisallésta (Yhdl 318)
. Kaytdannossa poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja, sihteeri ja kokouksen valitsemat poytdkirjantarkastajat



POYTAKIRJAN ULKOASU

Kokouksista pidetadn padtospoytakirja, josta nakyvat tarkeimmat ddnestykset ja vaalit sekd
kaikki padtokset ilman perusteluja

Poytdkirjan ulkoasu tulee tehdd mahdollisimman vakiomuotoiseksi
Poytakirjassa kdaytettava fontti tulisi olla vakio

Poytdkirjaan kirjataan Iasndolijat, yleensd aakkosjdrjestyksessa sekd myos se, milloin henkilot
ovat osallistuneet asioiden kasittelyyn (kellonajat, jos ei ole koko kokouksen kestoa paikalla)

Varsinaisessa kokouksessa poytdkirjaan kirjataan osanottajien lukumadra esim. 50 ja
liitteeksi tulee osallistujaluettelo



ARKISTOINNIN PERUSASIAT
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ARKISTOINTIA SAATELEVIA NORMEJA

Arkistolaitoksen SAHKE2-mddritykset

Yhdistyslaki ei suoraan madrittele arkistointivelvoitetta, mutta yhdistyksen tekemdt pddtokset ja toiminta pitdd pystyd
osoittamaan yhdistyksen toiminnan ajalta

Kirjanpitolaki sadtelee tasekirjan ja kuittien sdilyttémisestd

Palokunnan omat sddnnot
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Mitka kaikki asiakirjat pitada arkistoida?

KAIKKI YHDISTYKSEN OMAN TOIMINNAN TULOKSENA
SYNTYNEET ASIAKIRJAT ON ARKISTOITAVA

e Sddannot ja rekisterdintiasiakirjat

* Poytakirjat

*  Vaalien ddntenlaskentapoytdkirjat
*  Omistusasiakirjat

*  Muistiot

* Toimintasuunnitelmat

* Toimintakertomukset

* Tilinpaatokset

* Toiminnantarkastajien lausunnot

e Jarjestettyjen tapahtumien asiakirjat



Uudenmaan Pelastusliitto
Nylands Raddningsforbund
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